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REGULAMENTO DE ESTUDOS DE 1° E 2° CICLOS
IPAM - PORTO

O presente documento consiste na regulamentacao do 1° Ciclo e 2° Ciclo de Estudos, em sequéncia da
reforma operada no Ensino Superior em Portugal através do “Processo de Bolonha”, e reflete,
sobremodo, a preocupacao da Instituicao face a preméncia da defini¢ao dos principios orientadores do
ensino eda avaliacao do desempenho dos estudantes em harmonia com o novo paradigma educativo.

As alteracodes legislativas surgidas no &mbito do Processo de Bolonha exigiram que se adotasse uma
regulamentacdo que acolhesse os principios aplicaveis a criacdo de um espaco europeu de ensino
superior e que concretizasse os regimes insertos no Decreto-Lei n.° 42/2005, de 22 de Fevereiro, no
Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de Margo, na Lei 62/2007 de 10 de Setembro e no Decreto-Lei
107/2008 de 25 de Junho.

A realidade instaurada em virtude da implementacdo do Processo de Bolonha e a experiéncia
acumulada ao longo dos anos letivos transatos permitem-nos instaurar agora um modelo
regulamentar mais consolidado e unitario. O presente Regulamento de Estudos é destinado a todos os
estudantes que frequentam o primeiro e o segundo ciclos, tendo em particular atencao os novos
moldes que o ensino e a aprendizagem assumem no quadro do desenvolvimento do processo de
Bolonha.

Ouvidos os 6rgaos académicos competentes, nos termos das alinea s) do artigo 20° e f) do artigo 24
dos Estatutos do IPAM Porto, é aprovado pelo Conselho Técnico Cientifico sob parecer do Conselho
Pedagogico do IPAM Porto, o Regulamento do 1° Ciclo e 2° Ciclo de Estudos do IPAM — Instituto
Portugués de Administracdo de Marketing do Porto.



Artigo 1°
Ambito

1. O presente Regulamento disciplina o regime aplicavel
aos cursos de licenciatura e de mestrado locionados
pelo IPAM Porto.

2. O presente Regulamento é aplicivel a todos os
estudantes que frequentam, no IPAM Porto, os graus
identificados no n® anterior.

3. O presente regulamento assume valores académicos,
culturais e sociais e principios éticos a considerar na
regulacdo do processo de avaliacdo da aprendizagem e
contém as normas gerais relativas a avaliacdo e aos
regimes de inscricao e passagem de ano a adotar nos
ciclos de estudos conducentes a obtengdo do grau de
licenciado e de mestre, do IPAM Porto.

Artigo 2°
Regime de estudos

1. Os ciclos de estudos conducentes aos graus de
licenciado e mestre, adiante designados por ciclos de
estudos, encontram-se organizados por semestres
curriculares.

2. A duracao total do ano curricular é de trinta e oito
semanas, incluindo os periodos de avaliacao.

3. O ntmero total de horas de trabalho semanal de cada
estudante, incluindo o trabalho independente, nao deve
exceder as quarenta horas.

4. O trabalho independente deve ser superior a 50% do
tempo total de trabalho.

5. A fixacdo do calendario escolar dos cursos terd em
consideracio a especificidade do Ciclo de Estudos e as
orientacoes gerais definidas anualmente pelo do
Conselho Pedagoégico.

6. Aafixacdodo horario de funcionamento da componente
de ensino presencial é da responsabilidade do Diretor
do IPAM Porto.

Artigo 3°
Conceitos

Entende-se por:

a) “Ano curricular em que o estudante se encontra” —
ano correspondente as unidades curriculares do
plano de estudos afeto ao ano em que o estudante
esta inscrito.

“Elemento de avaliagdo” — qualquer componente

do processo de ensino-aprendizagem que seja

passivel de ser avaliada e que ocorra, quer em
regime presencial, quer como trabalho auténomo

do estudante, nomeadamente a assiduidade e

participacdo nas aulas, a elaboracgio de relatério

e/ou de recensao, o levantamento bibliografico e o

levantamento estatistico.

¢) “Momento de avaliagdo” — qualquer componente
do processo de ensino-aprendizagem que seja
passivel de ser avaliada e que tenha de ser
obrigatoriamente realizada num tempo-espago
agendado, com uma duracdo pré-definida e na
presenca do docente, nomeadamente prova
escrita, prova oral, exercicio laboratorial

b

—

acompanhado, trabalho de campoacompanhadoe
apresentacdo e defesa de projeto.

d) “Semestre curricular” — o tempo que compreende o
periodo letivo e a época de avaliagbes finais.

e) “Ano letivo” — a fase em que decorrem as aulas.

f) “Primeiro ciclo” — ciclo de estudos conducente ao
grau de licenciado.

g) “Segundo ciclo” — ciclo de estudos conducente ao
grau de mestre.

Artigo 4°
Grau delicenciado
O grau de licenciado ¢ atribuido a quem obtiver aprovacao
em 180 unidades de crédito ECTS “European credit transfer
system”, com a duracdo normal de seis semestres
curriculares, conforme estabelecido no artigo 5.° do
Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de Marco.

Artigo 5°
Grau de mestre
O grau de mestre ¢ atribuido a quem obtiver aprovacao
num total de 120 unidades de crédito ECTS, com a duracao
normal de quatro semestres curriculares, nos termos
consagrados no artigo 18.° do Decreto-Lei n.° 74/2006, de
24 de Marco.

Artigo 6°
Plano de estudos
O plano de estudos dos cursos de licenciatura e de
mestrado esté sujeito as normas constantes no despacho
que o regulamenta e que determina, em créditos, o
trabalho a executar em cada unidade curricular.

Artigo 7°
Sistema de créditos curriculares

1. Os cursos organizam-se pelo sistema de créditos
curriculares, nostermos consagrados no Decreto-Lein.°
42/2005, de 22 de Fevereiro.

2. A cada unidade curricular corresponde uma unidade
tematico-didatica com duracao semestral, sem prejuizo
do n.° seguinte.

3. Excecionalmente, e mediante proposta justificada do
Conselho Técnico-Cientifico, ratificada pelos 6rgaos
competentes, pode existir:

a) agrupamento de unidades curriculares de um
semestre;

b) unidades curriculares a funcionarem de forma
modular ao longo dosemestre.

Artigo 8°
Condicoes de ingresso no primeiro ciclo

O acesso e o ingresso no ciclo de estudos conducente ao
grau de licenciado s@o determinados por diplomas e
regulamentos proprios.

Artigo 9°
Condic¢oes de ingresso no segundo ciclo

1. Podem candidatar-se ao acesso ao ciclo de estudos
conducente ao grau de mestre:



a) os titulares do grau de licenciado ou equivalente
legal;

b) os titulares de grau académico superior
estrangeiro, conferido na sequéncia de um
primeiro ciclo de estudos organizado de acordo
com os principios do Processo de Bolonha por um
Estado aderente a este Processo;

¢) os titulares de um grau académico superior

estrangeiro que seja reconhecido como

satisfazendo os objetivos do grau de licenciado
pelo Conselho Técnico-Cientifico do IPAM do

Porto;

os detentores de um curriculo escolar, cientifico

ou profissional, que seja reconhecido como

atestando capacidade para realiza¢io deste ciclo
de estudos pelo Conselho Técnico-Cientifico do

IPAM do Porto.

d

—

2. As condi¢des de natureza académica e curricular, as

normas de candidatura, o processo de fixacdo e
divulgacido das vagas e dos prazos de candidatura e
demais condi¢oes de funcionamento dos cursos de
mestrado serfo fixadas através de deliberacdo do
Conselho Técnico-Cientifico, ouvidos o Diretor doIPAM
Porto e os Diretores deCurso.

O estudante que termina um curso de primeiro ciclo de
licenciatura do IPAM do Porto ndo estid sujeito a
numerus clausus para inscri¢ao no segundo ciclo.

Artigo 10°

Inscricéo a tempo integral
Em cada ano letivo, os estudantes matriculam-se num
elenco de unidades curriculares do ano curricular de
inscricao, correspondente a um méximo de sessenta
créditos curriculares/unidades ECTS — “European credit
transfer system”.
Os estudantes que tenham créditos curriculares em
atraso referentes a anos curriculares anteriores, apenas
poderdo inscrever-se em unidades curriculares cujo
namero total ndo exceda noventa créditos
curriculares/unidades ECTS — “European credit transfer
system”.
. Alinscricdo num determinado ano curricular pressupoe
a inscricio em todas as unidades curriculares em
atraso, relativamente a esseano.
Concluido um determinado ano escolar, um estudante é
considerado aprovado no ano curricular que
frequentou nesse ano sempre que da aplicagdo do
disposto nos nimeros 1, 2 e 3 do presente artigo
resultar a inscri¢do no ano curricular seguinte.
O estudante que ingressa pela primeira vez no primeiro
ano de um primeiro ciclo ou de um segundo ciclo fica
automaticamente inscrito a todas as unidades
curriculares do respetivo primeiroano.

Artigo 11°
Inscricio a tempo parcial

Considera-se “estudante em regime de tempo parcial” o
estudante inscrito num curso do IPAM Porto
conducente a grau académico formal deste regulamento
que, no ato da inscricio, opte por esse regime,
inscrevendo-se num nimero de unidades curriculares a
que correspondam um ntmero inferior a 30 ECTS, em
cada ano letivo.

2. O requerimento de regime de Estudante a Tempo
Parcial far-se-4 no ato de inscri¢do, no inicio de cada
ano letivo, sendo independente do regime de acesso.

3. O requerimento do regime de Estudante a Tempo
Parcial tem a validade de um ano letivo.

4. Os estudantes podem, na inscri¢cdo em cada anoletivo,
requerer a alteracdo de regime de Estudante a Tempo
Parcial para Tempo Integral e vice-versa.

Artigo 12°

Inscricio de estudantes do primeiro ciclo em unidades

curriculares do segundo ciclo

1. Oestudanteinscrito no primeiro ciclo pode inscrever-se
a unidades curriculares de segundo ciclo, desde que
cumpra o disposto no artigo 10° ou 11° consoante o
regime de inscrigdo.

2. As unidades curriculares do segundo ciclo a que o
estudante obtenha aprovagdo sdo creditadas apés a
conclusao do primeiro ciclo e consequente inscri¢ao no
segundo ciclo de estudos.

3. O disposto no n.° anterior nao é aplicavel as unidades
curriculares de desenho de projeto e de dissertacio,
projeto profissional, ou estagio profissional integradas
no plano de estudos do segundo ciclo.

Artigo 13°
Inscricao em unidades curriculares

1. Ainscrigdo pode ser feita quer por estudantes inscritos
num curso de ensino superior, quer por outros
interessados.

2. Alinscricao pode ser feita em regime sujeito a avaliacao
ou nao.

3. As unidades curriculares em que o estudante se
inscreva em regime sujeito a avaliacdo e em que
obtenha aprovagao:

a) sdo objeto de certificacio;

b) sdo creditadas, caso o seu titular tenha ou venha a
adquirir o estatuto de estudante de um ciclo de
estudos de ensino superior;

¢) sao incluidas em suplemento ao diploma que
venha a ser emitido.

4. Ainscricdo e condic¢oes de frequéncia sdo determinadas
por regulamento proprio.

Artigo 14°
Metodologias de ensino e aprendizagem
1. As metodologias de ensino/aprendizagem devem ser
diversificadas, consistentes com os objetivos e os
resultados esperados de aprendizagem do curso a fim
de propiciarem:

a) niveis adequados de desempenho dos
estudantes;

b) a promocdo de competéncias que, tdo cedo
quanto possivel, conduzam o estudante a
adquirir, por um lado, métodos de trabalho
independente e, por outro lado, a capacidade de
trabalho em colaboracao;

c) atitudes e comportamentos responsaveis por
parte dos estudantes, quer no seu periodo de
formacao, quer ao longo da sua vida ativa.

2. Atipologia a adotar no ensino e aprendizagem em cada
unidade curricular deve ser definida de acordo com os
seguintes parametros:



a) tipologia da componente ensino presencial;
b) itens que caracterizam o trabalho independente
do estudante.

3. O ensino presencial é composto, entre outras, pelas

seguintes modalidades:
a) teodrico;
b) tedrico-prético;
c¢) pratico elaboratorial;
d) trabalho de campo;
e) seminéario;
f) estagio ou estagio profissional;
g) orientacao tutoria.

4. O trabalho independente sera desenvolvido pelos

estudantes, entre outras, através das seguintes
metodologias:

a) aquisicdo e sistematizacdo de conhecimentos
através da leitura da bibliografia de apoio a cada
unidade curricular;

b) aquisicdo e sistematizacdo de conhecimentos
através da consulta de bibliografia especifica de
suporte a elaboracao de trabalhos escritos de
sintese/monografia;

¢) elaboracao de trabalhos  escritos de
sintese/monografia e sua apresentacgao oral;

d) trabalho autbnomo suplementar desenvolvido em
laboratério, em campo ou noutras condigdes,
destinado a consolidacdo de
competéncias/conhecimentos préticos ou ao
desenvolvimento de projetos;

e) preparacgao para avaliacaofinal.

Artigo 15°

Principios éticos e valores essenciais
No IPAM Porto, o processo de avaliacio da
aprendizagem deve desenvolver-se no respeito pelos
valores da autenticidade, da justica e da honestidade
intelectual.
De acordo com o disposto no numero 1, serdo
institucionalmente penalizadas as praticas fraudulentas
no ambito do processo de avaliacdo da aprendizagem.
Para o efeito, varias instancias e niveis de intervencao
(Diretor do IPAM Porto, Diretor de Curso, Conselho
Pedagbgico e Docentes) adotardo, em exclusivo
contexto académico, medidas de diversa natureza e
profundidade (pedagobgicas, organizacionais,
processuais e disciplinares).
. A tipificacdo, graduagio e penalizagdo das praticas
fraudulentas no ambito do processo de avaliacio da
aprendizagem serdo objeto de normalizacio através do
Regulamento Disciplinar dos Estudantes

Artigo 16°
Tipologia da avaliacio
A avaliagdo da aprendizagem pode ser de trés tipos:
a) avaliacdo continua;
b) avaliagdo periddica;
¢) avaliacdo final.
Artigo 17°
Definicoes
Entende-se por avaliacdo da aprendizagem o processo
pelo qual sdo aferidos os niveis de desempenho dos

estudantes (conhecimentos, competéncias e atitudes)
em relacio aos resultados esperados de aprendizagem.

2. A avaliacdo das aprendizagens serarealizada:

a) através de processos que permitem aferir, em
permanéncia, o nivel de desempenho dos
estudantes  (conhecimentos, competéncias,
atitudes) em relacao aos resultados esperados de
aprendizagem, isto é, de avaliacdo continua,
sendo que a avaliagao individual ter4, no minimo,
uma ponderacio de 50% do total das provas de
avaliacdo.

b) através de processos que permitem aferir, em
momentos pontuais, predeterminados, o nivel de
desempenho dos estudantes (conhecimentos,
competéncias, atitudes) em relacdo aos resultados
esperados de aprendizagem, isto é, deavaliacdo
periodica.

¢) através de processos que permitam aferir, num
momento final, predeterminado, o nivel de
desempenho dos estudantes (conhecimentos,
competéncias, atitudes) em relacao aos resultados
esperados de aprendizagem, isto é, deavaliacao
final.

Artigo 18°
Metodologias de avaliacao

1. Asmetodologias de avaliagdo da aprendizagem em cada

unidade curricular devem ter em consideracao:

a) ascaracteristicas do ciclode estudos;

b) os resultados de aprendizagem previstos na
unidade curricular e as horas de trabalho que lhe
correspondem;

¢) as metodologias de ensino e aprendizagem;

d) os contetdos programaticos;

e) os meios facultados aos estudantes.

2, A avaliagdo do desempenho dos estudantes em

modalidades de ensino e aprendizagem nao presenciais
devera realizar-se em condicOes que garantam a
autenticidade dos elementos que lhe servem de base.

3. As provas de avaliacdo devem ter objetivos

devidamente definidos e versar sobre as competéncias
especificas de cada unidade curricular.

Artigo 19°
Instrumentos de avaliacdo
Os instrumentos necessirios a avaliacdo da
aprendizagem sdo de natureza diversa, de acordo com a
indole de cada ciclo de estudos e unidade curricular,
designadamente:
i. testes escritos sumativos;
ii. trabalhos individuais, escritos, orais ou
experimentais;
iii. trabalhos de grupo, escritos, orais ou
experimentais;
iv. portefolios;
v. problemas praticos;
vi. tarefas;
vii. observacdo de atitudes e de comportamentos;
viii. avaliacdo final;
ix. relatdrio de estagio ou estagio profissional;
x. trabalho de projeto profissional;
xi. dissertacdo.



. A avaliacdo e consequente classificacdo sdo de ambito
individual, mesmo quando respeitantes a trabalhos
realizados em grupo.

As classificagbes resultantes da aplicacio dos
instrumentos mencionados no nimero 1 devem ser
sempre tornadas publicas.

Artigo 20°

Elementos de avaliacao
E fixado em dois o ntimero minimo de elementos de
avaliacio necessario para a obtencao da classificacdo
final do desempenho de cada estudante na unidade
curricular em regime de avaliagdo continua ou
periodica, usando-se um ou mais instrumentos de
avaliagdo.
Podem constituir excecoes ao ponto anterior os casos
em que a avaliacdo é realizada por portefolio, relatorio
de estagio ou estagio profissional, trabalho de projeto
profissional ou dissertagao.
Compete ao docente responsavel pela unidade
curricular a escolha da natureza e numero dos
elementos de avaliacao a adotar, cabendo-lhe, tendo em
conta as disposi¢oes contidas neste Regulamento,
informar os estudantes da sua escolha no inicio da
unidade curricular, situando-a relativamente aos
resultados esperados de aprendizagem, aos contetidos e
as metodologias de ensino.
O docente responsavel pela unidade curricular devera
comunicar ao Diretor de Curso, bem como ao
Coordenador da Area Cientifica, no prazo de quinze dias
anteriores a data do inicio de cada ano/semestre letivo,
a metodologia de avaliacdo adotada e a ponderacao dos
diferentes elementos considerados para a avaliacido e
respetiva classificacao.
Para efeitos de aprovacdo na unidade curricular, é
fixada a nota minima de 9 (nove) valores para cada uma
das componentes de avaliacao.
O Diretor de Curso assegurara o equilibrio do niimero
de elementos de avaliacido das vérias unidades
curriculares e a harmonizacdo do calendario de
aplicacdo  dos  instrumentos de  avaliacdo
predeterminados.

Artigo 21° Epocas
de avaliacao final

Em cada ano letivo e relativamente a cada unidade
curricular, sdo definidas as seguintes épocas de
avaliacdo final:

a) época normal;

b) época derecurso.
. A época de recurso pode ter lugar imediatamente a
seguir a época normal ou em época reservada para o
efeito no Calendario Escolar.
Para além das épocas previstas no nimero dois do
presente artigo, podera, em casos excecionais, ter lugar
uma época especial, sem prejuizo das disposic¢oes legais
sobre a matéria.
. As épocas especiais serdo definidas anualmente por
despacho do Diretor do IPAM Porto.

Artigo 22°
Avaliacaofinal
Em cada semestre de cada ano letivo sera realizada
avaliacdo final as respetivas unidades curriculares, a
excecdo de situagdes devidamente justificadas e
aprovadas pelo Conselho Pedagdgico e daquelas em que
a metodologia de avaliacdo tiver por base a realizacdo
de um projeto outrabalho.

. A avaliac¢do final de cada unidade curricular resultara

de uma prova escrita, e/ou oral, e/ou laboratorial, e/ou
de campo, ou qualquer combinagao destas.

Os estudantes que se encontrem enquadrados pelos
regimes especiais de frequéncia referidos no artigo 37°
podem submeter-se igualmente a avaliacdo por
avaliacdo final.

O disposto no nimero anterior nao se aplica aos casos
em que a avaliagdo da unidade curricular incide sobre
contextos de pratica profissional ou envolve estagio e
relatério de estagio, trabalho de projeto profissional e
dissertacao.

Compete ao Diretor do IPAM Porto a marcagao das
datas das avaliagbes finais, em conformidade com o
calendario escolar.

Serdo considerados aprovados os estudantes que
obtenham classificagdo igual ou superior a 10 (dez)
valores.

Tém acesso a época de recurso de qualquer unidade
curricular todos os estudantes admitidos a avaliacao
continua, periddica ou final que ni3o obtiveram
aprovacao ou nao compareceram.

. Tém acesso a época especial referida no niimero 3 do

artigo 21 os estudantes que retinam as condigOes para
concluir o ciclo de estudos.

O disposto no presente artigo nao prejudica a aplicagio
dos regimes especiais legalmente previstos.

Artigo 23°

Recursos de avaliacoes finais
As classificacoes dos elementos de avaliagdo final
poderdo ser objeto de recurso, cuja tramitagdo
obedecera ao disposto nos niimeros seguintes.
O estudante que pretenda exercer a faculdade prevista
no namero anterior devera solicitar aos servigos
académicos o acesso ao elemento de avaliagdo, cotagoes
e critérios de classificacdo e respetiva copia, no prazo
maximo de quarenta e oito horas tteis apds a afixacao
das classificacoes.
Os servicos académicos deverao colocar a disposi¢ao do
estudante requerente os documentos referidos no
ntimero anterior, no prazo maximo de trés dias tteis a
contar da rececao do respetivopedido.

. Apos a rececdo da documentagio referida no ntimero

anterior, o estudante devera apresentar, por escrito e
dentro do prazo de trés dias uteis, a fundamentacdo do
recurso, mediante requerimento devidamente
fundamentado e dirigido ao Diretor de Curso.

A deliberagio sobre cada recurso compete a um jari
nomeado pelo Diretor de Curso, composto por dois
docentes e pelo Coordenador da Area Cientifica da
unidade curricular respetiva, quepresidira.

Ouvido o docente da unidade curricular sobre cuja
classificacdo incide o recurso, o jari apreciara e
deliberara, no prazo de trés dias tteis contados a partir



da data de rececao do recurso pelo Diretor de Curso,
sobre os fundamentos invocados.

O resultado final do recurso seré objeto de divulgacao
publica através da publicacdo integral da ata contendo a
deliberacao do juri.

8. Dadecisaofinaldojirinao caberecurso.

10.

Serdo objeto de rejeicdo liminar as reclamagoes e os
recursos que carecam de fundamentagido e/ou sejam
entregues fora dos prazosestipulados.

O disposto no nimero um nao se aplica aos casos em
que a avaliacdo da unidade curricular incide sobre
contextos de pratica profissional ou envolve estagio e
relatorio de estagio, trabalho de projeto profissional e
dissertacao.

Artigo 24°

Avaliacio para melhoria de nota
Os estudantes podem efetuar melhoria de classificacao,
uma tnica vez por unidade curricular nas datas fixadas
para as épocas de recurso e especiais e versam sobre as
competéncias de cada unidade curricular referentesao
ano/semestre curricular em que serealizam.
No decurso do plano de estudos, o estudante que
pretenda requerer melhoria de nota apenas o podera
fazer numa das duas épocas de avaliagbes finais
imediatamente subsequentes aquela em que obtiveram
aprovacdo e em que a unidade curricular tenha
avaliacdo final prevista.
Uma vez concluido o plano de estudos do curso
respetivo, qualquer estudante pode requerer melhoria
de nota nos dois semestres letivos seguintes.
Apos arealizagdo de uma avaliacao de melhoria de nota,
o estudante tera como classificagao definitiva o melhor
dos resultados obtidos.
A avaliacao final para melhoria de nota sera requerida
dentro do prazo definido pelos Servigos Académicos.
A melhoria de classificagdo nao é permitida a unidades
curriculares em que a avaliacao envolva provas publicas
(dissertagoes e para relatorios de estagios ou projetos
profissionais).
Depois de certificado o grau, ndo havera lugar a
melhoriadeclassificagdo a qualquerunidade curricular.

Artigo 25°

Assiduidade
Os métodos de avaliacdo podem, sempre que tal se
revelar necessario para o sucesso pedagogico, incluir
como condi¢do o cumprimento da assiduidade.
O valor percentual relativo as presencas é definido de
acordo com o modelo de funcionamento de cada
unidade curricular e devera constar, obrigatoriamente,
no programa da unidade curricular.

Artigo 26°
Identificacdo dos estudantes

Cada estudante devera identificar-se de forma correta e
legivel em qualquer elemento de avaliacdo por si
realizado.

A identificacdo do estudante é feita por referéncia ao
cartaio de estudante, bilhete de identidade ou
documento com anéloga eficacia identificativa.

3. As provas escritas devem ser rubricadas por um
docente que exerca vigilancia na sala onde decorre a
avaliacdo final.

4. Oincumprimento do estipulado no nimero um acarreta
a ineficicia do elemento de avaliagdo, equivalendo a
reprovagao a avaliacdo respetiva.

5. O docente de cada unidade curricular deve guardar em
seu poder todos os elementos de avaliacao referentesa
cada estudante durante um ano, contado a partir da
data de publicagao doresultado.

Artigo 27°
Regime de precedéncias

A unidade curricular Desenho de Projeto é precedente da

de Dissertacdo, Projeto profissional ou Estagio

Profissional.

Artigo 28°
Classificacao da avaliacao

1. Entende-se por classificacio da avaliagdo da
aprendizagem a atribuicdo de uma nota resultante da
verificagdo das competéncias do estudante, expressa
numa escala de zero a vintevalores.

2. A classificacdo das provas de avaliacdo compete aos
docentes das respetivas unidades curriculares e é da
sua exclusiva responsabilidade.

3. Todas as classificagoes sao expressas numa escala de o
(zero) a 20 (vinte) valores, salvo qualquer outra escala
que vier a ser adotada no futuro por aplicacao da Lei.

4. A classificacdo intercalar das provas de avaliagdo
continua ou periédica sdo publicadas, por
arredondamento, a décima imediatamente superiorou
inferior, conforme o excesso for igual/superior ou
inferior a cinco centésimas.

5. A classificacdo final da unidade curricular, que é
expressa por unidade, é obtida, quando necessario, por
arredondamento, a unidade imediatamente superior ou
inferior, conforme o excesso for igual/superior ou
inferior a cinco décimas.

6. Sao aprovados numa unidade curricular os estudantes
que tenham obtido uma classificacdo final de pelo
menos dez valores.

Artigo 29°
Cotacoes

A distribuigao das cotagoes aplicadas em cada elemento de

avaliacao deve ser conhecida no inicio da realizacao da

mesma.
Artigo 30°
Divulgacao das classificacoes

1. As classificagdes das provas de avaliacao sdo tornadas
publicas pelo docente responsavel, de modo a que todos
os estudantes delas possam tomar conhecimento.

2. A atribuicao da classificacdo a unidade curricular de
dissertacdo, de projeto profissional ou de estagio
profissional é precedida de deliberacio sobre a
aprovacao ou reprovacao do candidato.

3. Independentemente dos meios utilizados, a divulgacao
das classificagbes finais s6 assume carater oficial,
nomeadamente para efeitos da contagem dos prazos
previstos no presente regulamento, quando efetuada
através dos Servigos Académicos.



Artigo 31°
Consulta de elementos de avaliacao

1. Apo6s a afixacdo das classificacoes de elementos de

avaliacdo, sera facultado o acesso de cada estudante a
respetiva prova corrigida e classificada, bem como aos
critérios de classificagdo, sob a forma de, pelo menos,
uma sessao de consulta, com dia e hora marcados pelo
docente, a realizar dentro do prazo de cinco dias
contados a partir da data de afixagdo das classificagées.
Sempre que o ntmero de estudantes inviabilize a
metodologia indicada no ndmero anterior, e/ou a
natureza da unidade curricular o permitir, o docente
pode, em alternativa a metodologia indicada no ntimero
anterior, facultar a correcao escrita do teste, no prazo
de trés dias a contar da data de realizacao da prova.

Artigo 32°
Estagio

Os regimes de avaliacdo dos estudantes que se encontrem
em situacao de estigio sao objeto de normas proprias.

Artigo 33°
Dissertacio, projeto profissional ou estagio
profissional de mestrado

A apresentacdo de temas aos estudantes para
dissertacao, para projeto profissional ou para estagio
profissional, e a respetiva distribuicao, é efetuada pelo
Diretor de Curso, segundo calendério a definir nas
normas especificas dos diferentes cursos de mestrados.
O estudante pode apresentar temas para adissertagao,
projeto profissional ou estagio profissional, sujeitos a
apreciacao e validacao do Diretor de Curso.

. A elaboragdo de dissertacdo, de projeto profissional e
de estagio profissional sdo orientadas por professor
doutorado ou especialista do IPAM Porto, podendo
ainda ser coorientadas, professor doutorado ou
especialista, de outro estabelecimento de ensino
superior ou por especialista da area de conhecimento.

. As normas e épocas especificas, para discussdo de
dissertacdo, projeto profissional e de estigio
profissional, sdo definidas pelo Diretor do IPAM Porto,
ouvidos os orgdos de coordenagdo cientifica e
pedagogica.

. A entrega de dissertacdo, projeto profissional e de
estagio profissional, acompanhada de parecer do
orientador e, quando aplicavel, do coorientador, ocorre
até a data ou ao periodo fixado para o efeito pelo
Diretor de Curso.

. A dissertacdo, projeto profissional ou estagio
profissional de mestrado, que ndo seja objeto de
parecer positivo, deve ser revisto e novamente
submetido a apreciacdo.

O estudante que ndo tenha cumprido o prazo referido
no n.° 5 ou cuja dissertacdo, projeto profissional ou
estagio profissional nao tenha sido objeto de parecer
positivo, pode ainda ter acesso a uma época especial,
prevista para o efeito, mediante o pagamento de uma
taxa especifica para este efeito, equivalente a inscri¢ao
em avaliacdo final em unidades curricular.

. Para efeitos do ntiimero anterior, o acesso a época
especial pressupde a entrega prévia dos documentos
necessarios, até 30 dias antes da data prevista para a
realizacdo da época especial.

9. O estudante que nio tenha obtido aprovacao ou nao

tenha cumprido os prazos referidos nos ntmeros
anteriores, devera, para efeitos de conclusio do curso:

i. formular um pedido de reinscri¢ao no ano letivo
subsequente ou,

ii. mediante requerimento ao Diretor da Escola,
com a entrega de 3 exemplares da dissertacao,
auto propor-se a defesa durante o periodo de um
ano letivo, mediante o pagamento de uma taxa
especifica para este efeito, equivalente a inscricao
em avaliagdo final sem frequéncia curricular.

10. O processo de auto proposi¢do é apreciado pelo

Conselho Técnico-Cientifico, tendo em conta um
parecer preliminar, escrito, por um docente do IPAM
Porto, especialista da respetiva area cientifica.

1. A duragdo da discussao de dissertacao, projeto

1

profissional ou de estagio profissional deve ter uma
duracdo entre 30 e 60 minutos, que inclui a
apresentacdo do trabalho pelo candidato e o debate.

Artigo 34°
Nomeacao, constituicio e funcionamento do jari de
mestrado

O jari de mestrado é nomeado pelo Conselho Técnico-
Cientifico, que pode delegar esta competéncia.

O Diretor de Curso apresenta a proposta de jari, que
deve ser submetida até 30 dias antes do final do dltimo
semestre do curso.

O juri é constituido por trés a cinco elementos, nos
quais se incluem:

a) o Diretor de Curso, quepreside;

b) um doutor ou especialista na area
correspondente, nacional ou estrangeiro, de
mérito reconhecido pelo Conselho Técnico-
Cientifico do IPAM do Porto, devendo, sempre que
possivel, ser externo a esta instituicao;

¢) oorientador e, quando aplicavel, o coorientador; e

d) eventualmente, outros doutores ou especialistas
na area de especializagdo, nacionais ou
estrangeiros, de mérito reconhecido pelo
Conselho Técnico-Cientifico do IPAM do Porto.

O Diretor de Curso pode delegar a presidéncia do jari
num doutorado do IPAM Porto, docente ou
investigador, de preferéncia pertencente ao Conselho
Técnico-Cientifico.

. As deliberagoes do jari sdo tomadas por maioria dos

membros que o constituem, através de votagdo nominal
justificada, nao sendo permitidas abstengdes.

Em caso de empate, o presidente do jari dispoe de voto
de qualidade.

Das reunides do juri sdo lavradas atas, das quais
constam os votos de cada um dos seus membros e a
respetiva fundamentacdo, que pode ser comum a todos
ou a alguns membros dojuri.

Da deliberacao do juri nao havera recurso, salvo se
arguida de vicio deforma.

Artigo 35°
Classificacao final
A classificacdo final do curso de licenciatura e de
mestrado é a média aritmética ponderada, pelo
respetivo peso em créditos, das classifica¢bes obtidas



em cada uma das unidades curriculares do plano de
estudos.

2. O resultado da operacdo definida no n.° anterior é
calculada a unidade, obtida, quando necessario, por
arredondamento, a unidade imediatamente superior ou
inferior, conforme o excesso for igual/superior ou
inferior a cinco décimas.

3. A classificacdo final dos cursos, determinada nos n.°s
anteriores, é igualmente convertida na escala europeia
de comparabilidade de -classificagoes, conforme o
dispostonos artigos 18.°,19.°, 20.° e 21.° do Decreto-Lei
n°42/2005, de 22 de Fevereiro, competindo ao Diretor
do IPAM Porto homologar esta classificagao.

Artigo 36°
Titulacido
1. Os graus de licenciado e de mestre sao titulados,
respetivamente, por diploma do grau de licenciado e de
mestre, emitida pelo Diretor do IPAM Porto,
acompanhada da emissao do suplemento ao diploma
elaborado nos termos e para os efeitos do Decreto-Lei
n.° 42/2005, de 22 de Fevereiro.
2. A emissdo das certidoes de conclusao de curso é
realizada no prazo maximo de 30 dias, apods
requerimento pelo interessado.

Artigo 37°
Regimes especiais de frequéncia
1. Consideram-se abrangidos por regimes especiais de
frequéncia os estudantes com os seguintes estatutos:
a) dirigente associativo estudantil;
b) atleta/praticante de alta competicio;
¢) militar;
d) gravidas, maes e paisestudantes;
e) portador de deficiéncia fisicas e sensoriais;
f) trabalhador estudante;
g) estudante extraordinario;
h) estudante ao abrigo de programas de intercimbio
— outgoing incoming.
2. Osregimes especiais indicados no ntimero anterior sdo
objeto de regulamentacio propria.

Artigo 38°
Calendério escolar e horarios

1. O calendario escolar ¢ fixado anualmente pelo Diretor
do IPAM do Porto antes do inicio de atividades do ano
letivo, ap6s consulta ao Conselho Pedagogico.

2. Os horéarios das unidades curriculares afetas ao ano
letivo que o estudante frequenta e os das unidades
curriculares  detidas em atraso ndo sdo
obrigatoriamente compatibilizados, em virtude de
constrangimentos de logistica e de gestao de horarios e
de docentes.

Artigo 39°
Reconhecimento, validacio e creditacio de
competéncias
O processo de reconhecimento, validacao e certificagdo de
competéncias e respetiva tramitagio estdo definidos em
regulamento proprio.

Artigo 40°
Emolumentos

1. O montante dos emolumentos dos cursos de 1° e 2°
ciclo sao fixados pela entidade instituidora do IPAM
Porto.

2. Os estudantes que vierem a abandonar o curso, ou que
ndo consigam cumprir com a liquidacao dos montantes
das propinas dentro dos prazos regulamentares,
deverao pedir a anula¢do da inscri¢do no respetivo ciclo
de estudos, junto dos servigos académicos.

3. Para voltarem a frequentar, os estudantes deverdo
proceder ao pedido dereingresso.

Artigo 41°
Duvidas de interpretacao e casos omissos

Todas as davidas de interpretagdo ou casos omissos no
presenteregulamento serao resolvidos mediante despacho
do Conselho de Gestdo, sob proposta fundamentada do
Diretor do IPAM do Porto, sendo aplicaveis, com as
necessarias adaptacoes, as disposicoes gerais contidas nos
Estatutos do IPAM - Instituto de Portugués de
Administracao de Marketing doPorto.

Artigo 42°
Revisao do regulamento
O presente regulamento sera objeto de supervisio e
fiscalizacdo do Conselho Técnico-Cientifico, podendo ser
revisto ap6s o decurso de um ano letivo a contar da sua
entrada em vigor.

Artigo 43°
Entrada emvigor
1. O presente regulamento entra em vigor no Ano Letivo
2014/2015.

Aprovado em Conselho Técnico-Cientifico no dia 14 de
Setembro de 2018
O Presidente do Conselho Técnico-Cientifico
Sandra Gomes
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